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TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ

5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol

Kanununun 44.maddesine istinaden hazırlanmıştır.



Genel Yönetim Kapsamındaki İdareler

Merkezi Yönetim

1-Genel Bütçe 

Sosyal Güvenlik Kurumları

2-Özel Bütçe

3-Düzenleyici ve Denetleyici

Kuruluşlar

Mahalli İdareler

KAPSAM ( İdareler Açısından )



KAPSAM (TAŞINIR MALLAR YÖNÜNDEN)

Taşınır: Taşınır kod listesinde (A) ve (B) bölümlerinde 

gösterilen taşınırlar,

TÜKETİM MALZEMELERİ

Hesap Kodu 150

DEMİRBAŞLAR

Hesap Kodu 255

TESİS, MAKİNE VE 

CİHAZLAR

Hesap Kodu 253

TAŞITLAR

Hesap Kodu 254

TAŞINIR



 Harcama Yetkilisi

 Taşınır Kontrol Yetkilisi

 Taşınır Kayıt Yetkilisi

 Kullanılmak Üzere Taşınır Teslim Edilen 

Kamu Görevlileri

 Muhasebe Yetkilisi

TAŞINIR MAL İŞLEMLERİNDE 

SORUMLULAR



Harcama yetkilileri sorumluluklarını Taşınır Kayıt Yetkillileri ve 

Taşınır Kontrol Yetkilileri aracılığıyla yerine getirirler.

HARCAMA YETKİLİLERİ VE SORUMLULUK
Taşınırların;

Etkili, Ekonomik,Verimli,Hukuka uygun olarak;

 Edinilmesinden,

 Kullanılmasından,

 Kontrolünden,

 Mevzuata uygun ve erişilebilir şekilde tutulmasını

sağlamaktan,

 Taşınır yönetim hesabını ilgili mercilere göndermekten 

sorumludur.



HARCAMA YETKİLİLERİ VE SORUMLULUK

 Harcama Yetkilieri, Kamu Kaynağı Olan 

Taşınırların;

Yönetmelikte belirtilen usule uygun olarak yapılıp

yapılmadığını kontrol etmeye veya ettirmeye,

Kasıt, kusur veya ihmal sonucu kırılan, bozulan

veya kaybolan taşınırların ilgililerden tazmini için

gerekli işlemleri yapmaya ve yaptırmaya yetkilidir.



Harcama

yetkilisi

TaşınırKontrol

yetkilisi
Fakülte Dekan DekanYard.

Enstitü Enstitü müdürü Enstitü Müdür Yard. 

Yüksekokullarda Yüksekokul 
Müdürü

Yüksekokul Müdür 
Yard. 

Daire 

Başkanlıklarında

Başkan Şube  Müdürü

ÜNİVERSİTELERDE HARCAMA YETKİLİLERİ 

VE 

TAŞINIR KONTROL YETKİLİLERİ

Taşınır kontrol yetkilisi; Harcama Yetkilisinin Yardımcıları

^veya Bir Alt Kademedeki Yöneticiler arasından görevlendirilir.



 Taşınır kontrol yetkilisi ile taşınır kayıt yetkilisi

görevi aynı kişide birleşemez.

 Taşınır Kayıt Yetkilileri ile Taşınır Kontrol

Yetkilileri düzenledikleri ve imzaladıkları

belge ve cetvellerin doğruluğundan Harcama

Yetkilisine karşı birlikte sorumludur.

TAŞINIR KAYIT YETKİLİLERİ





TEMEL İLKE VE ESASLAR



DEFTERLER

1 - Tüketim Malzemeleri Defteri 3 - Müze Defteri

2 - Dayanıklı Taşınırlar Defteri 4 - Kütüphane Defteri

BELGE VE CETVELLER

1 - Taşınır İşlem Fişi 8 - Ambar Devir ve Teslim Tutanağı

2 - Taşınır İstek Belgesi 9 - Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli

3 - Dayanıklı Taşınırlar Listesi 10- Taşınır Hesap Cetveli

4– Taşınır Teslim Belgesi 11- Harcama Birimi  Taşınır Mal Yönetim Hesap Cetveli

5 - Taşınır Geçici Alındısı 12- İdare Taşınır Mal Yönetim Hesabı İcmal  ve Ayrıntılı  
Hesap Cetvelleri

6 - Kayıttan Düşme Teklif ve 

Onay Tutanağı

13- Müze ve Kütüphane Yönetim Hesabı Cetvel 

7 - Sayım Tutanağı 14- Tesis Bileşenleri Cetveli

Not: Taşınırların tüm giriş ve çıkış kayıtları ile kullanılacak defter, belge ve cetvellerin

elektronik ortamında (taşınır programında) tutulması ve düzenlenmesi esastır

Yönetmelik mad 11.

DEFTER, BELGE VE CETVELLER



TAŞINIR İŞLEMLERİ

GİRİŞ İŞLEMLERİ ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

SATIN ALMA TÜKETİM

DEĞER ARTIŞI KULLANIMA VERME

DEVRALMA DEVRETME

SAYIM FAZLASI KULLANILAMAZ HALE 

GELME,YOK OLMA

BAĞIŞ VE YARDIM ALMA SAYIM NOKSANI

İADE EDİLME HURDAYA AYIRMA

İÇ İMKANLARLA YAPILAN ÜRETİM BAĞIŞ VE YARDIM

TASFİYE İDARESİNDEN EDİNME SATIŞ



TAŞINIR İŞLEM FİŞİ  DÜZENLENMESİ



TANIMLAR

Tüketim Malzemeleri

Belirli bir hizmetin üretilmesinde kullanılan,

kullanımı sonucunda tükenen veya bir süre

kullanıldıktan sonra ilk özelliklerini kısmen veya

tamamen kaybederek bir daha

kullanılamayacak duruma gelen malzemeleri

kapsamaktadır.





 Taşınır İstek Belgesi karşılığında tüketim çıkışına ilişkin

Taşınır İşlem Fişi düzenlenmesi gerekmektedir.( bu

belge kime hangi miktarda malzemin teslim edildiğini

gösterir, verilen miktar kadar taşınır kayıt yetkilisinin

sorumluluğu azalır. Aynı zamanda çıkış kaydının

kanıtlayıcı belgesidir.)

TÜKETİM SURETİYLE ÇIKIŞ



ISTEK BİRİM YETKİLİSİ TARAFINDAN GÖNDERİLEN TALEPLERİN 

TAŞINIR KAYIT YETKİLİLERİNCE KARŞILANMASI



TAŞINIR KAYIT YETLİSİNCE OLUŞTURULAN

TÜKETİM ÇIKIŞ TİFİ ( Muhasebe Birimine Gönderilmez. )



(HARCAM BİRİMİ TÜKETİM MALZEMELERİ ÇIKIŞLARI DÖNEMLER İTİBARİYLE 

MUHASEBE BİRİMİNE RAPOR OLARAK GÖNDERİLİR.)

Ay boyunca oluşturulan tüketim çıkış tifleri,ay sonunda tek bir 

çıkış tifinin elektronik ortamda (TKYS ) gönderilmesi yeterlidir.Aynı döneme ait tifler birlikte 

hareket ettikleri için muhasebe sistemine Dönem Raporu otomatik olarak rapor yansır.!!



Taşınır Mal Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesinde, taşınırların

yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere

karşı korunması için gerekli tedbirleri almak ve alınmasını

sağlamak, taşınır kayıt yetkililerinin görev ve sorumlulukları

arasında sayılmıştır.

TAŞINIR KAYIT YETKİLİLERİ SORUMLULUKLARI



TÜKETİM SURETİYLE ÇIKIŞ- FiFO YÖNTEMİ

İlk Giren Malzemenin İlk Çikma Sebebi;
Tüketim Malzemelerinin çıkış kayıtları, ambara girişlerindeki öncelik 

sırası dikkate  alınarak FİFO YÖNTEMİ (Ilk Giren-Ilk Çıkar) esasına 

göre ve giriş bedelleri üzerinden yapılır. (Yönetmelik Mad.27 fıkra 4)

Ambar ve depolarda malzemelerin uzun süre bekletilmesinin

önlenmesidir.Tüketim malzemeleri uzun süre ambar ve depolarda

bekletildiği zaman fiziki yapılarında olumsuz değişiklikler

olabilmekte, oluşan fireler de kamu zararına sebebiyet vermektedir.

Örnek: Hastane yemekhanesi için bakliyat, sebze ve et alımı ve

hastane eczanesi için ilaç alımı (FEFO YÖNTEMİ).



DAYANIKLI TAŞINIRLAR

Belirli bir hizmete tahsis amacıyla edinilen,

belirli bir süreye tabi olmaksızın uzun süre

kullanılabilen ve kullanmakla yok olmayan

taşınırlardır.





TKYS PROGRAMINDA  KOD LİSTESİ VE 

ALT SINIFLANDIRMA



KAMU İDARESİNİN EDİNDİĞİ TAŞINIRLARIN 

PROGRAMDA TANIMLANMASI

Not. Etkin ve raporlanabilir taşınır mal yönetimi için Marka , Ek Özellik  

tanımlamaların yapılarak taşınırların kayıtlara alınması önemlidir. 



Dayanıklı Taşınırlar Listesi 

ve 

Ortak Kullanım Alanları

Yönetmeliğin 23. Maddesine göre;

Oda, büro, bölüm, geçit, salon, atölye ve garaj ve

servis gibi ortak kullanım alanlarına ait taşınırlar için

Dayanıklı Taşınırlar Listesi düzenlenir.

İstek yapan Birim Yetkilisi ve/veya ortak kullanım

alanı sorumlusuna imzalattırılır.









TESİS NEDİR?

 2014 yılı Muhasebat Genel Müdürlüğü sıra No: 39

Tebliğ’e göre, bir makine veya cihazın ürettiği verileri

toplayıp kaydeden makine veya cihazlar arasındaki

düzeni sağlayan, birbiriyle entegre makine ve

cihazlardan oluşan ve gerektiğinde başka yere

taşınabilen sistemler taşınır mal kapsamında tesis

olarak kabul edilecektir.

SANAL AMBAR



TAŞINIR MAL KAPSAMINDAKİ 

TESİSLER

 253.01.03- Görüntüleme, Bilgi Toplama ve Takip Sitemleri: Bu koda;

kamu binalarında kurulu bulunan kameralı güvenlik sistemleri, personel

ve ziyaretçi için turnikeli-kameralı geçiş sistemleri ile balıkçı gemileri,

uçak ve TIR’ların takibi için kurulan uydulu takip sistemleri ve uluslararası

suyolu gemi trafiği yönetim sistemleri kaydedilecektir.



TAŞINIR KAYIT YÖNETİM SİSTEMİ (TKYS)

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm


Bir mühendise görevi gereği verilen çizim cihaz ve aletleri,

bilimsel araştırma proje kapsamında kullanılmak üzere

öğretim üyelerine teslim edilen demirbaşlar gibi kişilerin

kullanımına verilen taşınırlar teslim edilirken Taşınır Teslim

Belgesi düzenlenir.

Bir nüshası teslim alan personele verilir.Teslim alan kişinin

ileride doğacak sorumluluğu gözönünde bulundurarak

belgedeki bilgileri kontrol ederek teslim alması önem

taşımaktadır.

Demirbaş, Makine ve Cihaz Kullanıma 

Verilmesi

(253-255 Hesap Kodları)





Kara taşıt ve iş makinelerinin yetkili makamın onayına istinaden

yönetiminden sorumlu görevliye veya kullanıcısına verilmesinde

taşınır istek belgesi düzenlenmez,

Ancak ( Örnek : 6 ) numaralı taşınır teslim belgesi düzenlenir.

Dayanıklı Taşınırların Kullanıma Verilmesi

(254 Hesap-Taşıt)





Ekonomik değerinin olmadığı veya ekonomik ömrünü

tamamlamadığı halde teknik, sağlık, güvenlik, fiziki ve

benzeri nedenlerle yarar görülmeyerek hizmet dışı
bırakılması uygun görülen taşınırlar, Harcama Yetkilisinin

Onayı ile kurulan en az üç kişilik komisyonda işin

uzmanı en az bir üyenin ( Mühendis, Teknik Eleman

vb.) bulunması sağlanarak kayıtlardan düşülür.

Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar Harcama

Yetkilisinin onayı ile kayıtlardan çıkartılır

(Yönetmelik Madde 28).

Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış



TKYS SİSTEMİNDE OLUŞTURULAN KAYITTAN

DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞI



TKYS SİSTEMİNDE OLUŞTURULAN

KAYITTAN DÜŞME TAŞINIR İŞLEM FİŞİ (TİF)



TAŞITIN TRAFİKTEN ÇEKİLME BELGESİ



KAYITTAN DÜŞME TEKLİF TUTANAĞI 
(237 SAYILI TAŞIT KANUNU KAPSAMINDA)



MAKİNE KİMYA A.Ş. TESLİM VE TESELLÜM TUTANAĞI



MAKİNE KİMYA A.Ş. MÜDÜRLÜĞÜ DEPO SONUÇ TUTANAĞI



MAKİNE KİMYA A.Ş. ARAÇ DURUM RAPORU



MAKİNE KİMYA A.Ş. TARFINDAN DÜZENLENEN 

KANTAR FİŞİ



Hurdaya Ayırma  Nedeniyle Çıkış-Örnek

Üniversite, kayıtlı değeri 70.000 TL, birikmiş amortismanı 70.000 TL 

olan taşıt, tamiri mümkün olmayan bozulma sonucu kullanılamaz 

hale gelmiş, hurda olarak satılabileceği düşünüldüğünden hurdaya 

ayrılmasına karar verilmiştir.

Hesap kodu Borç Alacak

294-Elden Çıkarılacak Stoklar ve Mad. 

Duran Varlıklar Hs.

70.000

257-Birikmiş Amortismanlar Hsb 70.000

254- Taşıtlar Hesabı 70.000

299-Birikmiş Amortismanlar Hesabı 70.000

.

Resmi daire ve idarelerin, hurdalarını Makine ve Kimya Enstitüsü 
Kurumuna satış suretiyle teslim etmeleri gerekmektedir. 
(7/2156 sayılı BKK kararı ve 2001/15 Başbakanlık Genelgesi )



 Kamu  zararı, değer tespit komisyonu tarafından tespit edilecek 
gerçeğe uygun  değer üzerinden, 

 Ortak kullanım alanına tahsis edilen dayanıklı taşınırlarda
meydana gelen kamu zararı ise zararın oluşmasında kasıt, kusur
veya ihmali olanlardan tahsil edilir.

 Taşınırların özelliğinden veya olağan kullanımından
kaynaklanan yıpranma ile usulüne uygun olarak belirlenen
firelerden dolayı sorumluluk aranmaz.

KAMU  ZARARLARININ TAHSİLİNE İLİŞKİN 

USUL VE ESASLAR YÖNETMELİK



DEĞER  TESPİT KOMİSYONU

Komisyon, harcama yetkilisinin onayı ile oluşur. Değer tespitinde ticaret 

odası, sanayi odası, borsa, meslek kuruluşları, ilgili diğer kuruluşlardan 

veya aynı nitelikteki taşınırı satın alan idarelerden ve fiyat araştırması 

sonuçlarından yararlanılabilir.

BAŞKAN
Harcama Yetkilisi 

Görevlendirir.

ÜYE
Taşınır Kayıt Yetkilisi

ÜYE
Görevlendirilecek 

işin uzmanı diğer 

kişi/kişiler

KOMİSYON, EN AZ 3 KİŞİ OLACAK 

ŞEKİLDE



Sayım ve Sayım Sonrası Yapılacak İşlemler

 Taşınır  Sayımı Ne zaman Yapılır?

 Taşınır kayıt yetkililerinin görevlerinden ayrılmalarında,

 Yıl sonlarında,

 Harcama yetkilisinin gerekli gördüğü durum ve zamanlarda

yapılır.

 Harcama yetkilisinin veya görevlendireceği bir kişinin

başkanlığında taşınır kayıt yetkilisinin de katılımıyla en az 3

kişiden oluşturulan Sayım Kurulu tarafından yapılır.

 FIILI SAYIMIN SONUCU, TKYS deki kayıtlı miktar ile

karşılaştırılır. Sayım işlemleri modül kısmına kayıtlar yapılır.



Sayım kurulunca, taşınırların fiili miktarlarının kayıtlı

miktarlardan eksik oluğunun tespit edilmesi halinde Kayıttan

Düşme Teklif ve Onay Tutanağı ve Taşınır İşlem Fişi;

fazla olduğunun tespit edilmesi halinde ise Taşınır İşlem Fişi

düzenlettirilerek, defter kayıtlarının sayım sonuçlarıyla

uygunluğu sağlanır

(197 ve 397 Muasebe Kodları ile işlemleri tamamlanır).

Sayım ve Sayım Sonrası Yapılacak İşlemler



TKYS YIL SONU KAYITLARI RAPOR -MUHASEBE KAYITLARI RAPOR.

TKYS PROGRAMI YÖNETİM RAPORLARINDA,150-253-254 VE 255 KODLAR 

İTİBARİYLE   KONTROLLER TAMAMLANIR.



Taşınır Kontrol Yetkilisince onaylanan cetveller Muhasebe Yetkilisine 

gönderilir.  

Muhasebe  yetkilisi,  gönderilen  cetvellerdeki  kayıtları  muhasebe  kayıtlarıyla 
karşılaştırıp uygunluğunu onaylar ve harcama yetkilisine geri 

gönderir. 

Sayım Döküm Cetveline dayanılarak hazırlanan Harcama birimi Taşınır 

Mal Yönetim Hesabı Cetveli, Müze Yönetim Hesabı Cetveli ve Kütüphane 

Yönetim Hesp Cetvelleri Taşınır Kontrol Yetkilisine gönderilir.

Harcama Birimi Taşınır Yönetim 

Hesabı Çıkartılması



Taşınır Yönetim Dönemi Hesabını Oluşturan Belgeler

DÜZENLENECEK BELGE TAŞINIR KAYIT 

YETKİLİSİ

TAŞINIR 

KONSOLİDE    

GÖREVLİSİ

Harcama Birimi Taşınr Mal Yönetim 

Hesabında yer alan;

1) Yıl Sonu Sayımına İlişkin  Sayım 

Tutanağı

x

2) Taşınır Sayım  ve Döküm Cetveli x

3) Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim 

Hesap Cetveli

x

4) Müze/Kütüphane Yönetim Hesabı 

Cetveli 

x

5)Yıl sonu itibariyle en son düzenlenen 

taşınır işlem fişinin sıra numarasını 

gösterir tutanak

x

İdare Kesin Hesabında Yer Alan;

İdare Taşınır Mal Yönetimi Ayrıntılı 

Hesap Cetveli

X 

İdare Taşınır Mal Yönetimi Hesabı İcmal x



CUMHURBAŞKANLIĞI TASARRUF 

TEDBIRLERİ GENELGESİ 2024/7

AMAÇ

Kamu kaynaklarının maksadına uygun azami tasarruf prensiplerine 

riayet edilerek etkin, ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak.



• Üniversitemiz Tasarruf Tedbirleri Değerlendirme 

Komisyonunun 26.08.2024 tarihli ve  2014911 sayılı yazısı 

gereği;

"Tasarruf Genelgesi Kapsamında Zorunlu Hallerdeki 

Giderlere İlişkin Harcama Birimi İhtiyaç Talep Formu" 

eksiksiz olarak doldurulması gerektiği bildirildiğinden

• Tasarruf tedbirleri değerlendirmesi kapsamında Komisyon,

harcama birimlerince oluşturulan talep formlarını 

inceleyerek değerlendirecek, harcama birimlerine 

uygun/uygun değil görüşünü bildirecektir.





Taşınır Mal Yönetmeliği 

hükümlerine göre düzenlenmesi 

gereken defter, belge ve cetvellerin 

bulunup bulunmadığının kontrolü.

Taşınır Mal Yönetmeliği’nin 9 

ve 10’uncu maddeleri 

gereğince tutulması gereken 

defter, belge ve cetvellerin tam 

ve zamanında düzenlenip 

düzenlemediği incelenir.

-Mevcut taşınırlar ile muhasebe 

kayıtlarının birbiriyle uyumlu olup 

olmadığının,

-Dayanıklı taşınırların 

numaralandırma işlemlerinin 

yapılıp yapılmadığının,

-Kullanılmak üzere oda, büro gibi 

yerlere verilen dayanıklı taşınırlar 

için dayanıklı taşınırlar listesinin 

düzenlenip düzenlenmediğinin,

-Hibe/bağış olarak alınan 

taşınırların kayda alınıp 

alınmadığının,

kontrolü.

Yerinde denetim esnasında, 

örneklem yoluyla sayım 

yapılarak fiili durum ile 

kayıtlarda yer alan taşınır/stok 

mevcudunun örtüşüp 

örtüşmediği kontrol edilir.

Fiili ve fiziki denetimin yanı sıra 

muhasebe belge ve kayıtları 

incelenir.

MAL ALIMI VE TAŞINIR İŞLEMLERİNDE      

DENETİMDE SORULANLAR



Satışı yapılan hurda mahiyetindeki 

taşınırların muhasebe kayıtlarından 

çıkarılıp çıkarılmadığının kontrolü.

Hurda satışlarıyla ilgili evrak ve 

muhasebe kayıtları incelenir.

MAL ALIMI VE TAŞINIR İŞLEMLERİ



DİNLEDİĞİNİZ

İÇİN 

TEŞEKKÜRLER


